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INSTRUCCIONES (MAS COMUNES) — EJERCICIO UNICO

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique.

2. Para la ejecucién del ejercicio no puede utilizar calculadora ni ninglin otro dispositivo electronico. No
puede disponer de hojas adicionales al propio cuestionario. Podra utilizar como borrador el cuestionario.

3. Este ejercicio consta de un examen tedrico, consistente en un cuestionario tipo test de 50 preguntas,
mas 10 de reserva, con 4 respuestas alternativas, siendo una sola de ellas la correcta, que versaran sobre
el temario previsto en el Anexo | (Materias Comunes y Materias Especificas) que se adjunta en las bases
especificas.

4. Recuerde que el tiempo de realizacion de este ejercicio, es de SESENTA MINUTOS.

5. Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor. Se valorara con 0,20 puntos cada una de
las preguntas contestadas correctamente, penalizando cada contestacién errénea un cuarto del valor de
una respuesta correcta (0,05 puntos). Las respuestas en blanco no penalizan. En caso de sefialar mas de
una opcidn se considerara como respuesta en blanco.

6. LAS RESPUESTAS DEBERAN SER MARCADAS en la "Hoja de Examen" siguiendo estas INSTRUCCIONES
y las contenidas en la propia "Hoja de Examen". Marque las respuestas con boligrafo negro o azul y
compruebe siempre que la marca que va a sefialar en la “Hoja de Examen"” corresponde al niUmero de
pregunta del cuestionario. En la “Hoja de Examen” no debera anotar ninguna otra marca o sefial distinta
de las necesarias para contestar el ejercicio.

7. No seran valoradas las contestaciones en las que las marcas o correcciones efectuadas ofrezcan la
conclusion de que "no hay opcién de respuesta” valida. En el supuesto de que hubiera dos o mas marcas
la pregunta se considerara errénea de acuerdo con las instrucciones facilitadas en la "Hoja de Examen".

8. NO SEPARE EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" DE LA HOJA DE EXAMEN.



iNDICE

1. Primera Parte — Cuestionario Tipo TSt ....cccicciieeirieiereiereerenerencrenteenseensseescrnserasesesssensssnsesnsennnes 6
L L. PrEBUNTAS ..o 6
1.2, PrEGUNTAS 08 FESEIVA ...iiiiiiiiieeieiiieeccitee e ettt e e eetre e e setteeeesettaeeesastaeeesastaeeesastaeeesastaeaesastaeassassaeessansaeaennnes 14

17

1.3. Respuestas - Cuestionario TiPO TeSt....civ i



1. Primera Parte - Cuestionario Tipo Test

1.1

1.-

. Preguntas

La Constitucién se fundamenta en la indisoluble unidad de la Nacién espainola, patria

comun e indivisible de todos los espafioles, y reconoce y garantiza el derecho a la autonomia

de
A.
B.
C.
D.
2.-

las nacionalidades y regiones que la integran y
La solidaridad entre todas ellas

La cooperacién entre todas ellas

La colaboraciéon entre todas ellas

El pluralismo politico

Segun el art. 123 de la Constitucion Espaiola de 1978 ;quién nombra al Presidente del

Tribunal Supremo?

A.
B
C.
D

3.-
en

A.
B.
C.
D.
4.-
A.
B.
C.
D.

5.-
A.
B.
C.
D.
6.-
A.

El Gobierno, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que determine la ley.
El Fiscal General del Estado, en la forma que determine la ley.
El Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que determine la ley.

Los Magistrados y Fiscales, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que
determine la ley.

De acuerdo con el art. 108 de la Constitucion Espaiola, el Gobierno responde solidariamente
su gestion politica ante:

El Tribunal Constitucional.

El Consejo General del Poder Judicial.

El Senado.

El Congreso de los Diputados.
¢En qué fecha fue ratificada en referéndum por el pueblo espaiiol la Constitucién?
27 de diciembre de 1978

6 de diciembre de 1978

31 de octubre de 1978

29 de diciembre de 1978

Segun el articulo 1.1 CE, los valores superiores del ordenamiento juridico son:
Libertad, igualdad, fraternidad y justicia

Justicia, igualdad, solidaridad y dignidad

Libertad, justicia, igualdad y pluralismo politico

Libertad, seguridad, igualdad y pluralismo

¢En qué Titulo de la Constitucién se regula la Corona?

Titulo |



B. Titulo I

C. Titulo 1l

D. Titulo IV

7.- De acuerdo con el art. 68.1 CE, el Congreso de los Diputados se compone de:
A. Exactamente 350 diputados

B. Un minimo de 300 y un maximo de 400 diputados

C. Un minimo de 200 y un maximo de 400 diputados

D. Un minimo de 350 y un maximo de 450 diputados

8.- Segun el art. 103.1 CE, la Administracion Publica actia de acuerdo con los principios de:
A. Eficacia, eficiencia, jerarquia y transparencia

B. Legalidad, igualdad, jerarquiay coordinacion

C. Eficacia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion y coordinacion

D. Eficiencia, economia, descentralizacién y participacién

9.- ¢(Cual de las siguientes NO es una Administracién Publica de caracter territorial?
A. La Administracion General del Estado

B. La Administracién Autonémica

C. La Administracién Local

D. La Administracion Institucional

10.- El vigente Estatuto de Autonomia para Andalucia se aprobé mediante:

A. Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo

B. Ley Organica 6/1981, de 30 de diciembre

C. Ley Organica 1/2007, de 28 de febrero

D. Ley 2/2007, de 19 de marzo

11.- El marco para la asuncion de competencias por la Comunidad Auténoma de Andalucia esta
en:

A. Exclusivamente el Estatuto de Autonomia

B. La Constitucion (arts. 148 y 149) y el Estatuto de Autonomia

C. Unicamente la legislacién estatal de bases

D. Losreglamentos de laJunta de Andalucia

12.- ;Qué norma regula las bases del régimen local en Espana?
A. Ley 39/2015, de 1 de octubre

B. Ley40/2015, de 1 de octubre

C. Ley 7/1985, de 2 de abril

D. Ley30/1992, de 26 de noviembre



13.- Seguin lo establecido en el art. 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, una de las siguientes opciones no es un dato obligatorio que figure en el
padrén municipal:

A. Sexo.

B. Nacionalidad.

C. Certificado o titulo escolar o académico que se posea.

D. Estado civil.

14.- ;En qué articulo garantiza expresamente la Constitucién la autonomia de los municipios?
A. Articulo 140

B. Articulo 137

C. Articulo 141

D. Articulo 143

15.- Los 6rganos necesarios que existen en todas las Diputaciones Provinciales son, entre otros:
A. ElAlcalde y los Tenientes de Alcalde

B. El Presidente, los Vicepresidentes, la Junta de Gobierno y el Pleno

C. Unicamente el Pleno y el Presidente

D. El Consejo de Gobiernoy el Parlamento

16. ¢A quién corresponde el gobierno y la administracién del municipio?
A. Al Pleno exclusivamente

B. AlaJjunta de Gobierno Local Unicamente

C. Ala Diputacion Provincial

D. Al Ayuntamiento, integrado por el Alcalde y los Concejales

17. ¢(Cual de los siguientes NO es un érgano de la organizacién municipal?
A. El Alcalde

B. ElPleno

C. Los Tenientes de Alcalde

D. El Defensor del Pueblo municipal

18. Es un derecho del interesado en el procedimiento administrativo, segun el articulo 53 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

A. A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

B. A exigir las responsabilidades de las Administraciones Publicas y autoridades, cuando asi
corresponda legalmente.

C. A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Auténoma, de acuerdo con lo
previsto en esta Ley y en el resto del ordenamiento juridico.



D.

A la obtencién y utilizacién de los medios de identificacién y firma electrénica contemplado en
esta Ley

19. La condicién de interesado en el procedimiento administrativo (art. 4 Ley 39/2015) NO la

tiene:

A. Quien lo promueva como titular de derechos o intereses legitimos

B. Quien, sin haberlo iniciado, tenga derechos que puedan resultar afectados por la decisién

C. Aquel cuyos intereses legitimos puedan resultar afectados y se persone antes de la resolucién
D. Cualquier ciudadano sin relaciéon con el procedimiento, por el mero interés en el procedimiento.
20. ;Cuando entré en vigor la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos
Laborales?

A. Tres meses después de su publicacién en el Boletin Oficial del Estado.

B. Alos 20 dias de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.

C. Seis meses después de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.

D. Al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.

21. Entre los principios de la accién preventiva (art. 15 LPRL) se encuentra:

A.
B.
C.
D.

Anteponer la proteccion individual a la colectiva
Combatir los riesgos en su origen
Trasladar el riesgo al trabajador

Evaluar los riesgos solo cuando se produce un accidente

22. Segun la LO 3/2007, hay discriminacion indirecta por razén de sexo cuando:

A.
B.
C.

D.

Se trata a una persona de forma abierta y menos favorable por su sexo
Se acosa sexualmente a una persona en el trabajo

Una disposicion, criterio o practica aparentemente neutros ponen a personas de un sexo en
desventaja particular frente a las del otro

Se adopta una medida de accién positiva a favor de las mujeres

23. Segun lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, los medios de comunicaciéon social de titularidad
publica deberan:

A.
B.

D.

Utilizar el lenguaje en forma no sexista.

Velar por la transmisién de una imagen igualitaria, plural y no estereotipada de mujeres y
hombres en la sociedad, y promover el conocimiento y la difusién del principio de igualdad entre
mujeres y hombres.

Colaborar con las campanfas institucionales dirigidas a fomentar la igualdad entre mujeres y
hombres y a erradicar la violencia contra las mujeres.

Reflejar adecuadamente la presencia de las mujeres en los diversos ambitos de la vida social.

24. Conforme a la LO 3/2007, tras la reforma del RD-ley 6/2019, estan obligadas a elaborar un
plan de igualdad las empresas de:



A
B.
C
D

25.

250 o mas personas trabajadoras
100 o mas personas trabajadoras
50 o0 mas personas trabajadoras
25 0 mas personas trabajadoras

Segun dispone literalmente el art. 97 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,

por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Piiblico, el
plazo de prescripcion de las faltas comenzara a contarse:

A

B.
C.
D.

26.

Desde que se hubieran cometido, y desde el cese de su comisién cuando se trate de faltas
continuadas.

Desde el dia siguiente habil al momento en que la falta se hubiera cometido.
Desde la firmeza de la resolucién sancionadora.
Desde la providencia de inicio del expediente correspondiente.

Segun el art. 15 del Texto Refundido del Estatuto Basico Del Empleado Publico, ;cual es un

derecho individual de los empleados publicos que se ejerce de forma colectiva?

A
B.
C.
D.

27.

A

28.

A.
B.
C.
D.

29.

La libertad sindical.

El percibir las retribuciones y las indemnizaciones por razon del servicio.

La adopcion de medidas que favorezcan la conciliacion de la vida personal, familiar y laboral.

La libre asociacion profesional.

Senale la respuesta incorrecta de conformidad con lo establecido en el art. 98 del TREBEP.

La imposicion de sanciones por faltas leves se llevard a cabo por procedimiento sumario con
audiencia al interesado.

En el procedimiento quedara establecida la debida separacién entre la fase instructora y la
sancionadora, encomendandose a érganos distintos.

La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacion de un expediente disciplinario
no podra exceder de 3 meses, salvo en caso de paralizacion del procedimiento imputable al
interesado.

No podra imponerse sancion por la comision de faltas muy graves o graves sino mediante el
procedimiento previamente establecido.

Son retribuciones basicas de los funcionarios (art. 23 TREBEP):
El sueldo y el complemento de destino

El sueldo y los trienios

El complemento especifico y el de productividad

Las gratificaciones por servicios extraordinarios

En el procedimiento administrativo comun, cuando los plazos se sefialan por dias y no se

indica otra cosa, se entiende que son (art. 30 Ley 39/2015):

A. Habiles, excluyéndose sabados, domingos y festivos

B. Naturales
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C. Habiles, excluyéndose solo domingos y festivos
D. Habiles, excluyéndose solo festivos

30. Segun dispone el articulo 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, relativo a la convalidaciéon de los
actos administrativos:

A. Sielvicio consistiera en incompetencia determinante de nulidad, la convalidacién podra realizarse
por el érgano competente cuando sea superior jerarquico del que dicté el acto viciado.

B. Si el vicio consistiera en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidacion podra
realizarse por el 6rgano competente cuando sea superior jerarquico del que dicté el acto viciado.

C. Sielvicio consistiera en incompetencia no determinante de anulabilidad, la convalidacién podra
realizarse por el érgano competente cuando sea superior jerarquico del que dictd el acto.

D. Sielvicio consistiera enincompetencia determinante de nulidad, la convalidacion podra realizarse
por el 6rgano que dictd el acto viciado.

31. De conformidad con el articulo 112 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas no podran interponerse por los
interesados los recursos de alzada y potestativo de reposicién:

A. Contra las resoluciones.

B. Contra los actos de tramite que deciden directa o indirectamente el fondo del asunto.

C. Contra los actos de tramite que determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento.
D

Contra los actos de tramite que producen indefension o perjuicio reparable a derechos e intereses
legitimos.

32. En todo caso, las disposiciones de creacion de registros electrénicos, segin el articulo 16 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas, no especificaran:

A. El 6érgano o unidad responsable de su gestion.
B. Lafecha.

C. la hora oficial.

D. Los dias declarados con habiles.

33. Segun el articulo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, cada administracion debera mantener un archivo
unico de documentos electrénicos que correspondan a:

A. Procedimientos finalizados.

B. Unicamente resoluciones sancionadoras firmes.
C. Cualquier tipo de documento interno.

D. Procedimientos en tramitacion.

34. Segun el articulo 13 de la Ley 39/2015, ;cual de los siguientes es un derecho de las personas
en sus relaciones con las Administraciones Publicas en materia de atencién?

A. Elderecho a ser atendidos por personal de nivel directivo exclusivamente.
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C.
D.

El derecho a ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y empleados publicos, que
habran de facilitarles el ejercicio de sus derechos.

El derecho a obtener una respuesta inmediata en el acto a cualquier consulta verbal.

El derecho a la exencion de identificacion en tramites informativos presenciales.

35. Recoge el art. 13.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, “son
contratos de obras aquellos que tienen por objeto uno de los siguientes:

A

la realizacién por el concesionario de las de restauracion y reparacion de construcciones
existentes, asi como la conservacion y mantenimiento de los elementos construidos.

La adecuacion, reforma y modernizacién de la obra para adaptarla a las caracteristicas técnicas y
funcionales requeridas para la correcta prestacion de los servicios o la realizacion de las
actividades economicas a las que sirve de soporte material.

Las actuaciones de reposicién y gran reparacion que sean exigibles en relacion con los elementos
que ha de reunir cada una de las obras para mantenerse apta a fin de que los servicios y
actividades a los que aquellas sirven puedan ser desarrollados adecuadamente de acuerdo con
las exigencias econdmicas y las demandas sociales.

La realizacion, por cualquier medio, de una obra que cumpla los requisitos fijados por la entidad
del sector publico contratante que ejerza una influencia decisiva en el tipo o el proyecto de la
obra.

36. En la elaboracién de las ordenanzas fiscales, tras el acuerdo provisional del Pleno, el periodo
de exposicion publica para reclamaciones es, como minimo, de (art. 17 TRLRHL):

A
B.
C.
D.

Quince dias
Veinte dias
Treinta dias

Cuarenta dias

37. Los bienes de dominio publico de las entidades locales se caracterizan por ser:

A
B.
C.
D.

Alienables, embargables y prescriptibles
Inalienables, inembargables e imprescriptibles
Inalienables pero embargables

Libremente enajenables por el Pleno

38. ;Cudl de los siguientes sujetos esta OBLIGADO a relacionarse electrénicamente con las
Administraciones Publicas (art. 14.2 Ley 39/2015)?

A
B.
C.
D.

Las personas juridicas
Las personas fisicas en todo caso
Los mayores de 65 afios

Cualquier persona, sin excepcion

39. La representaciéon de los interesados en el procedimiento administrativo (art. 5 Ley
39/2015):
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A
B.
C
D

40.

Debe acreditarse siempre mediante poder notarial

Se presume para los actos y gestiones de mero tramite
No se admite en ningun caso

Solo puede recaer en abogados

En el ciclo vital de los documentos, el archivo donde se custodia la documentacion activa,

de uso frecuente y recién tramitada por la propia unidad es el:

A.
B.
C.
D.

41.
es:

C.
D.

43.

Archivo histérico

Archivo intermedio

Archivo de gestién (o de oficina)
Archivo central

La norma nacional que regula la proteccion de datos y la garantia de los derechos digitales

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre
Reglamento (UE) 2016/679

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre
Ley 34/2002, de 11 de julio

. ¢Cudl de los siguientes es un principio del tratamiento de datos segiin el art. 5 del RGPD?

Maximizacién de los datos recabados
Conservacion indefinida de los datos
Minimizacion de datos

Opacidad frente al interesado

En una hoja de calculo (Excel, Calc...), para introducir una férmula en una celda, esta debe

comenzar siempre por el signho:

A.
B.
C.

44.

45.

#

@

&

En el correo electrénico, el campo "CCO" (copia oculta) sirve para:

Enviar el mensaje con prioridad alta

Que los destinatarios incluidos en él no sean visibles para el resto de receptores
Adjuntar archivos de gran tamafio

Confirmar la lectura del mensaje

En una hoja de célculo, una referencia absoluta a una celda se indica mediante:
El signo % delante de la columnay la fila

El signo $ delante de la columna y/o de la fila (p. ej., $A$1)
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C.
D.

46.

Paréntesis alrededor de la referencia
Dos puntos entre columna y fila

En un procesador de texto, la funcién que combina un documento principal con una lista

de datos para generar, por ejemplo, la misma carta personalizada a muchos destinatarios se

denomina:

A. Tabulacién

B. Autocorreccién

C. Encabezadoy pie de pagina

D. Combinar correspondencia (mailing)

47. Una red que conecta equipos situados en un espacio reducido (una oficina o un edificio) se
denomina:

A. WAN

B. LAN

C. URL

D. VPN

48. ;Qué protocolo se utiliza para el envio de correo electrénico saliente?

A. HTTP

B. FTP

C. SMTP

D. DNS

49, ;Cual de las siguientes es la extension propia de un archivo de hoja de calculo?
A. .docx

B. .pptx

C. .xlsx

D. .pdf

50. ;Cudl de las siguientes combinaciones de teclas se utiliza habitualmente para copiar el

contenido seleccionado?

A.

B
C.
D

Ctrl+V
Ctrl + X
Ctrl+ C
Ctrl+2

1.2. Preguntas de reserva
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Pregunta reserva 1. ;Cudl de las siguientes es una situacién administrativa de los funcionarios
de carrera (art. 85 TREBEP)?

A. Comision de servicios
B. Servicios especiales
C. Jubilacién parcial

D. Liberacion sindical

Pregunta de reserva 2. Segun el art. 125 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas (en adelante “LPACAP”), ;cuando
procede el recurso extraordinario de revision?

A. Siempre que el interesado no esté conforme con la resolucién.

B. Contra actos firmes en via administrativa cuando concurra alguna de las causas tasadas
legalmente.

C. Contra cualquier acto de tramite.
D. Solo contra disposiciones generales.

Pregunta de reserva 3. El recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional protege, entre
otros, los derechos reconocidos en (art. 53.2 CE):

A. Todos los articulos de la Constitucion

B. Elarticulo 14, la Seccién 12 del Capitulo Il (arts. 15 a 29) y la objecion de conciencia del art. 30.2
C. Unicamente el derecho a la vida (art. 15)

D. Los principios rectores de la politica social y econémica

Pregunta de reserva 4. El 6rgano de gobierno del Poder Judicial es:

A. El Tribunal Constitucional

B. El Tribunal Supremo

C. El Consejo General del Poder Judicial

D. El Ministerio de Justicia

Pregunta de reserva 5. Segun la Ley 31/1995, ;cual es una obligacién del trabajador en materia
de prevencién?

A. Asumir el coste de las medidas de seguridad
B. Elaborar el plan de prevencién de la empresa
C. Designar a los delegados de prevencion
D

Velar por su propia seguridad y por la de terceros afectados por su actividad, conforme a su
formacion e instrucciones

Pregunta de reserva 6. Segun la LO 3/2007, la medida especifica y temporal dirigida a corregir
situaciones patentes de desigualdad de hecho de las mujeres respecto de los hombres se
denomina:

A. Discriminacion directa
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B.
C.
D.

Discriminacién indirecta
Accion positiva

Acoso por razén de sexo

Pregunta de reserva 7. Cuando en una solicitud figuran varios interesados, y salvo
manifestacion expresa en contra, las actuaciones se entenderan con (art. 7 Ley 39/2015):

A.

B.
C.
D.

El representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y, en su defecto, con el que
figure en primer término

Todos ellos de forma simultanea
El interesado de mayor edad

El érgano que instruye, sin notificar a los interesados

Pregunta de reserva 8. El lamado "derecho al olvido" en el ambito de la proteccion de datos se
corresponde con el derecho de:

A
B.
C.
D.

Acceso
Rectificacion
Supresion

Portabilidad

Pregunta de reserva 9. Los bienes comunales de las entidades locales se caracterizan porque:

a) Su aprovechamiento corresponde al comun de los vecinos

b) Pueden enajenarse libremente por el Pleno

) Son siempre bienes patrimoniales

d) Pertenecen exclusivamente al Estado

Pregunta de reserva 10. En una hoja de calculo, la funcién que suma automaticamente el
contenido de un conjunto de celdas se escribe:

A.

B
C.
D

=SUMA(A1:A10)
=TOTAL(A1:A10)
=ADD(A1:A10)
=CONTAR(A1:A10)

16



1.3. Respuestas - Cuestionario Tipo Test

Pregunta Respuesta

1 A
Art. 2 Constitucion

2 C
Art. 123 Constitucion

3 D
Art. 108 Constitucion

4 B
El referéndum se celebr6 el 6 de diciembre de 1978. El
31 de octubre la aprobaron las Cortes, el Rey la
sancioné el 27 de diciembre y se publicé en el BOE el 29
de diciembre.

5 C
Art. 1.1 Constitucion

6 B
La Corona se regula en el Titulo Il (arts. 56 a 65).

7 B
Art. 68 Constitucién

8 C
Art. 103 Constitucion

9 D
La Administracién Institucional es de caracter
instrumental, no territorial. Las territoriales son Estado,
Comunidades Autébnomas y Entidades Locales.

10 A
Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del
Estatuto de Autonomia para Andalucia.

11 B
El reparto competencial deriva de los arts. 148y 149 CE
y se concreta en el Estatuto.

12 C
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

13 D
Art. 13 LRBRL

14 A
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El art. 140 garantiza la autonomia municipal. El art. 137
reconoce la autonomia de todas las entidades
territoriales en general y el art. 141 se refiere a la
provincia.

15 B
Art. 32 LRBRL

16 D
Art. 140 Constitucion

17 D
No existe esa figura. La organizacién municipal (art. 20
LRBRL) se compone de Alcalde, Tenientes de Alcalde,
Pleno y, segun el caso, Junta de Gobierno Local y
Comision Especial de Cuentas.

18 A
Art. 53 Ley 39/2015

19 D
Art.4 Ley 39/2015

20 A
La disposicion final Unica de la Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales
establece expresamente que la presente Ley entrara en
vigor a los tres meses de su publicacién en el Boletin
Oficial del Estado.

21 B
Art. 15 Ley de Prevencion de Riesgos Laborales

22 C
Art. 6 LO3/2007

23 B
Art. 36 LO 3/2007

24 C
Art. 45 LO 3/2007

25 A
Art. 97 TREBEP

26 A
Art. 15 TREBEP

27 C
Art. 98 TREBEP

28 B
Art. 23 TREBEP
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29 A
Art.30 Ley 39/2015

30 B
Art. 52 Ley 39/2015

31 A
Art. 112 Ley 39/2015

32 D
Art.16 Ley 39/2015

33 A
Art. 17 Ley 39/2015

34 B
El articulo 13 de la Ley 39/2015 reconoce expresamente
el derecho de todas las personas a ser tratadas con
respeto y deferencia por las autoridades y empleados
publicos, quienes ademas deben facilitarles el ejercicio
de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

35 D
Art. 13 LCSP.

36 C
Art. 17 TRLRHL.

37 B
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales.

38 A
Art. 14 Ley 39/2015.

39 B
Art. 5 Ley 39/2015

40 C
Este archivo custodia la documentacién en su fase
activa: documentos recién tramitados, en proceso y de
consulta muy frecuente por parte de la unidad o
departamento que los generd.

41 C

42 C
Minimizacién: datos adecuados, pertinentesy limitados
a lo necesario. Las demas opciones contradicen los
principios (transparencia, limitacién del plazo de
conservacion, etc.)

43 B

19



Toda férmula empieza por el signo igual (=). El conjunto
de celdas forma una hoja y el conjunto de hojas, un
libro

44 B
Los destinatarios en CCO reciben el mensaje sin que los
demds vean su direccién, protegiendo su
confidencialidad.

45 B
El simbolo $ fija la referencia para que no se desplace
al copiar la formula. Los dos puntos (A1:A10) sirven
para definir un rango.

46 D
La combinacién de correspondencia produce
documentos personalizados a partir de una plantilla y
una fuente de datos.

47 B
LAN (Local Area Network) es de ambito reducido; la
WAN (Wide Area Network) abarca grandes distancias
geograficas.

48 C
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) gestiona el envio.
Para la recepcion se emplean POP3 o IMAP.

49 C
El formato .xIsx corresponde a hojas de calculo (Excel).
El .docx es de procesador de texto, el .pptx de
presentaciones y el .pdf de documento portatil.

50 C
Ctrl + C copia. Ctrl + V pega, Ctrl + X cortay Ctrl + Z
deshace la tltima accién.

Preguntas de reserva

1 B

2 B

3 B

4 C

5 D

6 C

7 A

8 C
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