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CUERPO GENERAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA DIPUTACIÓN DE CÁDIZ.  
INGRESO LIBRE 2026 

(SIMULACRO DE EXAMEN DE OPOSITORES.NET) 

 

INSTRUCCIONES (MÁS COMUNES) – EJERCICIO ÚNICO 

 

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique. 

2. Para la ejecución del ejercicio no puede utilizar calculadora ni ningún otro dispositivo electrónico. No 
puede disponer de hojas adicionales al propio cuestionario. Podrá utilizar como borrador el cuestionario.   

3. Este ejercicio consta de un examen teórico, consistente en un cuestionario tipo test de 50 preguntas, 
más 10 de reserva, con 4 respuestas alternativas, siendo una sola de ellas la correcta, que versarán sobre 
el temario previsto en el Anexo I (Materias Comunes y Materias Específicas) que se adjunta en las bases 
específicas. 

4. Recuerde que el tiempo de realización de este ejercicio, es de SESENTA MINUTOS.   

5. Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor. Se valorará con 0,20 puntos cada una de 
las preguntas contestadas correctamente, penalizando cada contestación errónea un cuarto del valor de 
una respuesta correcta (0,05 puntos). Las respuestas en blanco no penalizan. En caso de señalar más de 
una opción se considerará como respuesta en blanco.    

6. LAS RESPUESTAS DEBERÁN SER MARCADAS en la "Hoja de Examen" siguiendo estas INSTRUCCIONES 
y las contenidas en la propia "Hoja de Examen".  Marque las respuestas con bolígrafo negro o azul y 
compruebe siempre que la marca que va a señalar en la “Hoja de Examen” corresponde al número de 
pregunta del cuestionario. En la “Hoja de Examen” no deberá anotar ninguna otra marca o señal distinta 
de las necesarias para contestar el ejercicio.   

7. No serán valoradas las contestaciones en las que las marcas o correcciones efectuadas ofrezcan la 
conclusión de que "no hay opción de respuesta" válida. En el supuesto de que hubiera dos o más marcas 
la pregunta se considerará errónea de acuerdo con las instrucciones facilitadas en la "Hoja de Examen".   

8. NO SEPARE EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" DE LA HOJA DE EXAMEN. 
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1. Primera Parte – Cuestionario Tipo Test 

1.1. Preguntas 

1.- La Constitución se fundamenta en la indisoluble unidad de la Nación española, patria 
común e indivisible de todos los españoles, y reconoce y garantiza el derecho a la autonomía 
de las nacionalidades y regiones que la integran y 

A. La solidaridad entre todas ellas 

B. La cooperación entre todas ellas  

C. La colaboración entre todas ellas  

D. El pluralismo político 

2.- Según el art. 123 de la Constitución Española de 1978 ¿quién nombra al Presidente del 
Tribunal Supremo? 

A. El Gobierno, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que determine la ley. 

B. El Fiscal General del Estado, en la forma que determine la ley. 

C. El Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que determine la ley. 

D. Los Magistrados y Fiscales, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que 
determine la ley. 

3.- De acuerdo con el art. 108 de la Constitución Española, el Gobierno responde solidariamente 
en su gestión política ante: 

A. El Tribunal Constitucional. 

B. El Consejo General del Poder Judicial. 

C. El Senado. 

D. El Congreso de los Diputados. 

4.- ¿En qué fecha fue ratificada en referéndum por el pueblo español la Constitución? 

A. 27 de diciembre de 1978  

B. 6 de diciembre de 1978  

C. 31 de octubre de 1978  

D. 29 de diciembre de 1978 
 
5.- Según el artículo 1.1 CE, los valores superiores del ordenamiento jurídico son: 

A. Libertad, igualdad, fraternidad y justicia 

B. Justicia, igualdad, solidaridad y dignidad 

C. Libertad, justicia, igualdad y pluralismo político 

D. Libertad, seguridad, igualdad y pluralismo 

6.- ¿En qué Título de la Constitución se regula la Corona? 

A. Título I 
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B. Título II 

C. Título III 

D. Título IV 

7.- De acuerdo con el art. 68.1 CE, el Congreso de los Diputados se compone de: 

A. Exactamente 350 diputados 

B. Un mínimo de 300 y un máximo de 400 diputados 

C. Un mínimo de 200 y un máximo de 400 diputados 

D. Un mínimo de 350 y un máximo de 450 diputados 

8.- Según el art. 103.1 CE, la Administración Pública actúa de acuerdo con los principios de: 

A. Eficacia, eficiencia, jerarquía y transparencia 

B. Legalidad, igualdad, jerarquía y coordinación 

C. Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación 

D. Eficiencia, economía, descentralización y participación 

9.- ¿Cuál de las siguientes NO es una Administración Pública de carácter territorial? 

A. La Administración General del Estado 

B. La Administración Autonómica 

C. La Administración Local 

D. La Administración Institucional 

10.- El vigente Estatuto de Autonomía para Andalucía se aprobó mediante: 

A. Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo 

B. Ley Orgánica 6/1981, de 30 de diciembre 

C. Ley Orgánica 1/2007, de 28 de febrero 

D. Ley 2/2007, de 19 de marzo 

11.- El marco para la asunción de competencias por la Comunidad Autónoma de Andalucía está 
en: 

A. Exclusivamente el Estatuto de Autonomía 

B. La Constitución (arts. 148 y 149) y el Estatuto de Autonomía 

C. Únicamente la legislación estatal de bases 

D. Los reglamentos de la Junta de Andalucía 

12.- ¿Qué norma regula las bases del régimen local en España? 

A. Ley 39/2015, de 1 de octubre 

B. Ley 40/2015, de 1 de octubre 

C. Ley 7/1985, de 2 de abril 

D. Ley 30/1992, de 26 de noviembre 
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13.- Según lo establecido en el art. 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 
del Régimen Local, una de las siguientes opciones no es un dato obligatorio que figure en el 
padrón municipal: 

A. Sexo. 

B. Nacionalidad. 

C. Certificado o título escolar o académico que se posea. 

D. Estado civil. 

14.- ¿En qué artículo garantiza expresamente la Constitución la autonomía de los municipios? 

A. Artículo 140 

B. Artículo 137 

C. Artículo 141 

D. Artículo 143 

15.- Los órganos necesarios que existen en todas las Diputaciones Provinciales son, entre otros: 

A. El Alcalde y los Tenientes de Alcalde 

B. El Presidente, los Vicepresidentes, la Junta de Gobierno y el Pleno 

C. Únicamente el Pleno y el Presidente 

D. El Consejo de Gobierno y el Parlamento 

16. ¿A quién corresponde el gobierno y la administración del municipio? 

A. Al Pleno exclusivamente 

B. A la Junta de Gobierno Local únicamente 

C. A la Diputación Provincial 

D. Al Ayuntamiento, integrado por el Alcalde y los Concejales 

17. ¿Cuál de los siguientes NO es un órgano de la organización municipal? 

A. El Alcalde 

B. El Pleno 

C. Los Tenientes de Alcalde 

D. El Defensor del Pueblo municipal 

18. Es un derecho del interesado en el procedimiento administrativo, según el artículo 53 de la 
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. 

A. A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses. 

B. A exigir las responsabilidades de las Administraciones Públicas y autoridades, cuando así 
corresponda legalmente. 

C. A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Autónoma, de acuerdo con lo 
previsto en esta Ley y en el resto del ordenamiento jurídico. 
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D. A la obtención y utilización de los medios de identificación y firma electrónica contemplado en 
esta Ley 

19. La condición de interesado en el procedimiento administrativo (art. 4 Ley 39/2015) NO la 
tiene: 

A. Quien lo promueva como titular de derechos o intereses legítimos 

B. Quien, sin haberlo iniciado, tenga derechos que puedan resultar afectados por la decisión 

C. Aquel cuyos intereses legítimos puedan resultar afectados y se persone antes de la resolución 

D. Cualquier ciudadano sin relación con el procedimiento, por el mero interés en el procedimiento.  

20. ¿Cuándo entró en vigor la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales? 

A. Tres meses después de su publicación en el Boletín Oficial del Estado. 

B. A los 20 días de su publicación en el Boletín Oficial del Estado. 

C. Seis meses después de su publicación en el Boletín Oficial del Estado. 

D. Al día siguiente de su publicación en el Boletín Oficial del Estado. 

21. Entre los principios de la acción preventiva (art. 15 LPRL) se encuentra: 

A. Anteponer la protección individual a la colectiva 

B. Combatir los riesgos en su origen 

C. Trasladar el riesgo al trabajador 

D. Evaluar los riesgos solo cuando se produce un accidente 

22. Según la LO 3/2007, hay discriminación indirecta por razón de sexo cuando: 

A. Se trata a una persona de forma abierta y menos favorable por su sexo 

B. Se acosa sexualmente a una persona en el trabajo 

C. Una disposición, criterio o práctica aparentemente neutros ponen a personas de un sexo en 
desventaja particular frente a las del otro 

D. Se adopta una medida de acción positiva a favor de las mujeres 

23. Según lo dispuesto en el artículo 36 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la 
igualdad efectiva de mujeres y hombres, los medios de comunicación social de titularidad 
pública deberán:  

A. Utilizar el lenguaje en forma no sexista.  

B. Velar por la transmisión de una imagen igualitaria, plural y no estereotipada de mujeres y 
hombres en la sociedad, y promover el conocimiento y la difusión del principio de igualdad entre 
mujeres y hombres.  

C. Colaborar con las campañas institucionales dirigidas a fomentar la igualdad entre mujeres y 
hombres y a erradicar la violencia contra las mujeres.  

D. Reflejar adecuadamente la presencia de las mujeres en los diversos ámbitos de la vida social. 

24. Conforme a la LO 3/2007, tras la reforma del RD-ley 6/2019, están obligadas a elaborar un 
plan de igualdad las empresas de: 
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A. 250 o más personas trabajadoras 

B. 100 o más personas trabajadoras 

C. 50 o más personas trabajadoras 

D. 25 o más personas trabajadoras 

25. Según dispone literalmente el art. 97 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, 
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, el 
plazo de prescripción de las faltas comenzará a contarse:  

A. Desde que se hubieran cometido, y desde el cese de su comisión cuando se trate de faltas 
continuadas.  

B. Desde el día siguiente hábil al momento en que la falta se hubiera cometido.  

C. Desde la firmeza de la resolución sancionadora.  

D. Desde la providencia de inicio del expediente correspondiente. 

26. Según el art. 15 del Texto Refundido del Estatuto Básico Del Empleado Público, ¿cuál es un 
derecho individual de los empleados públicos que se ejerce de forma colectiva? 

A. La libertad sindical. 

B. El percibir las retribuciones y las indemnizaciones por razón del servicio. 

C. La adopción de medidas que favorezcan la conciliación de la vida personal, familiar y laboral. 

D. La libre asociación profesional.  

27. Señale la respuesta incorrecta de conformidad con lo establecido en el art. 98 del TREBEP. 

A. La imposición de sanciones por faltas leves se llevará a cabo por procedimiento sumario con 
audiencia al interesado. 

B. En el procedimiento quedará establecida la debida separación entre la fase instructora y la 
sancionadora, encomendándose a órganos distintos. 

C. La suspensión provisional como medida cautelar en la tramitación de un expediente disciplinario 
no podrá exceder de 3 meses, salvo en caso de paralización del procedimiento imputable al 
interesado. 

D. No podrá imponerse sanción por la comisión de faltas muy graves o graves sino mediante el 
procedimiento previamente establecido. 

28. Son retribuciones básicas de los funcionarios (art. 23 TREBEP): 

A. El sueldo y el complemento de destino 

B. El sueldo y los trienios  

C. El complemento específico y el de productividad  

D. Las gratificaciones por servicios extraordinarios  

29. En el procedimiento administrativo común, cuando los plazos se señalan por días y no se 
indica otra cosa, se entiende que son (art. 30 Ley 39/2015):  

A. Hábiles, excluyéndose sábados, domingos y festivos  

B. Naturales 
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C. Hábiles, excluyéndose solo domingos y festivos  

D. Hábiles, excluyéndose solo festivos  

30. Según dispone el artículo 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, relativo a la convalidación de los 
actos administrativos:  

A. Si el vicio consistiera en incompetencia determinante de nulidad, la convalidación podrá realizarse 
por el órgano competente cuando sea superior jerárquico del que dictó el acto viciado.  

B. Si el vicio consistiera en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidación podrá 
realizarse por el órgano competente cuando sea superior jerárquico del que dictó el acto viciado.  

C. Si el vicio consistiera en incompetencia no determinante de anulabilidad, la convalidación podrá 
realizarse por el órgano competente cuando sea superior jerárquico del que dictó el acto.  

D. Si el vicio consistiera en incompetencia determinante de nulidad, la convalidación podrá realizarse 
por el órgano que dictó el acto viciado. 

31. De conformidad con el artículo 112 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas no podrán interponerse por los 
interesados los recursos de alzada y potestativo de reposición:  

A. Contra las resoluciones.  

B. Contra los actos de trámite que deciden directa o indirectamente el fondo del asunto.  

C. Contra los actos de trámite que determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento.  

D. Contra los actos de trámite que producen indefensión o perjuicio reparable a derechos e intereses 
legítimos. 

32. En todo caso, las disposiciones de creación de registros electrónicos, según el artículo 16 de 
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, no especificarán:  

A. El órgano o unidad responsable de su gestión.  

B. La fecha.  

C. la hora oficial.  

D. Los días declarados con hábiles. 

33. Según el artículo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas, cada administración deberá mantener un archivo 
único de documentos electrónicos que correspondan a:  

A. Procedimientos finalizados.  

B. Únicamente resoluciones sancionadoras firmes.  

C. Cualquier tipo de documento interno.  

D. Procedimientos en tramitación. 

34. Según el artículo 13 de la Ley 39/2015, ¿cuál de los siguientes es un derecho de las personas 
en sus relaciones con las Administraciones Públicas en materia de atención?  

A. El derecho a ser atendidos por personal de nivel directivo exclusivamente.  
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B. El derecho a ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y empleados públicos, que 
habrán de facilitarles el ejercicio de sus derechos.  

C. El derecho a obtener una respuesta inmediata en el acto a cualquier consulta verbal.  

D. El derecho a la exención de identificación en trámites informativos presenciales. 

35. Recoge el art. 13.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, “son 
contratos de obras aquellos que tienen por objeto uno de los siguientes:  

A. la realización por el concesionario de las de restauración y reparación de construcciones 
existentes, así como la conservación y mantenimiento de los elementos construidos.  

B. La adecuación, reforma y modernización de la obra para adaptarla a las características técnicas y 
funcionales requeridas para la correcta prestación de los servicios o la realización de las 
actividades económicas a las que sirve de soporte material.  

C. Las actuaciones de reposición y gran reparación que sean exigibles en relación con los elementos 
que ha de reunir cada una de las obras para mantenerse apta a fin de que los servicios y 
actividades a los que aquellas sirven puedan ser desarrollados adecuadamente de acuerdo con 
las exigencias económicas y las demandas sociales.  

D. La realización, por cualquier medio, de una obra que cumpla los requisitos fijados por la entidad 
del sector público contratante que ejerza una influencia decisiva en el tipo o el proyecto de la 
obra.  

36. En la elaboración de las ordenanzas fiscales, tras el acuerdo provisional del Pleno, el periodo 
de exposición pública para reclamaciones es, como mínimo, de (art. 17 TRLRHL):  

A. Quince días  

B. Veinte días  

C. Treinta días  

D. Cuarenta días  

37. Los bienes de dominio público de las entidades locales se caracterizan por ser:  

A. Alienables, embargables y prescriptibles  

B. Inalienables, inembargables e imprescriptibles  

C. Inalienables pero embargables  

D. Libremente enajenables por el Pleno  

38. ¿Cuál de los siguientes sujetos está OBLIGADO a relacionarse electrónicamente con las 
Administraciones Públicas (art. 14.2 Ley 39/2015)?  

A. Las personas jurídicas  

B. Las personas físicas en todo caso  

C. Los mayores de 65 años  

D. Cualquier persona, sin excepción  

39. La representación de los interesados en el procedimiento administrativo (art. 5 Ley 
39/2015):  
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A. Debe acreditarse siempre mediante poder notarial  

B. Se presume para los actos y gestiones de mero trámite  

C. No se admite en ningún caso  

D. Solo puede recaer en abogados  

40. En el ciclo vital de los documentos, el archivo donde se custodia la documentación activa, 
de uso frecuente y recién tramitada por la propia unidad es el:  

A. Archivo histórico  

B. Archivo intermedio  

C. Archivo de gestión (o de oficina)  

D. Archivo central  

41. La norma nacional que regula la protección de datos y la garantía de los derechos digitales 
es:  

A. Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre  

B. Reglamento (UE) 2016/679  

C. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre  

D. Ley 34/2002, de 11 de julio  

42. ¿Cuál de los siguientes es un principio del tratamiento de datos según el art. 5 del RGPD?  

A. Maximización de los datos recabados  

B. Conservación indefinida de los datos  

C. Minimización de datos  

D. Opacidad frente al interesado  

43. En una hoja de cálculo (Excel, Calc...), para introducir una fórmula en una celda, esta debe 
comenzar siempre por el signo:  

A. #  

B. =  

C. @  

D. &  

44. En el correo electrónico, el campo "CCO" (copia oculta) sirve para:  

A. Enviar el mensaje con prioridad alta  

B. Que los destinatarios incluidos en él no sean visibles para el resto de receptores  

C. Adjuntar archivos de gran tamaño  

D. Confirmar la lectura del mensaje  

45. En una hoja de cálculo, una referencia absoluta a una celda se indica mediante:  

A. El signo % delante de la columna y la fila  

B. El signo $ delante de la columna y/o de la fila (p. ej., $A$1) 
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C. Paréntesis alrededor de la referencia  

D. Dos puntos entre columna y fila 

46. En un procesador de texto, la función que combina un documento principal con una lista 
de datos para generar, por ejemplo, la misma carta personalizada a muchos destinatarios se 
denomina:  

A. Tabulación  

B. Autocorrección  

C. Encabezado y pie de página 

D. Combinar correspondencia (mailing)  

47. Una red que conecta equipos situados en un espacio reducido (una oficina o un edificio) se 
denomina:  

A. WAN  

B. LAN  

C. URL  

D. VPN  

48. ¿Qué protocolo se utiliza para el envío de correo electrónico saliente?  

A. HTTP  

B. FTP  

C. SMTP 

D. DNS  

49. ¿Cuál de las siguientes es la extensión propia de un archivo de hoja de cálculo?  

A. .docx  

B. .pptx  

C. .xlsx  

D. .pdf  

50. ¿Cuál de las siguientes combinaciones de teclas se utiliza habitualmente para copiar el 
contenido seleccionado?  

A. Ctrl + V  

B. Ctrl + X  

C. Ctrl + C  

D. Ctrl + Z 

 

 

1.2. Preguntas de reserva 
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Pregunta reserva 1. ¿Cuál de las siguientes es una situación administrativa de los funcionarios 
de carrera (art. 85 TREBEP)?  

A. Comisión de servicios 

B. Servicios especiales  

C. Jubilación parcial  

D. Liberación sindical 

Pregunta de reserva 2. Según el art. 125 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas (en adelante “LPACAP”), ¿cuándo 
procede el recurso extraordinario de revisión? 

A. Siempre que el interesado no esté conforme con la resolución. 

B. Contra actos firmes en vía administrativa cuando concurra alguna de las causas tasadas 
legalmente. 

C. Contra cualquier acto de trámite. 

D. Solo contra disposiciones generales. 

Pregunta de reserva 3. El recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional protege, entre 
otros, los derechos reconocidos en (art. 53.2 CE):  

A. Todos los artículos de la Constitución  

B. El artículo 14, la Sección 1ª del Capítulo II (arts. 15 a 29) y la objeción de conciencia del art. 30.2  

C. Únicamente el derecho a la vida (art. 15)  

D. Los principios rectores de la política social y económica  

Pregunta de reserva 4. El órgano de gobierno del Poder Judicial es:  

A. El Tribunal Constitucional  

B. El Tribunal Supremo  

C. El Consejo General del Poder Judicial  

D. El Ministerio de Justicia  

Pregunta de reserva 5. Según la Ley 31/1995, ¿cuál es una obligación del trabajador en materia 
de prevención?  

A. Asumir el coste de las medidas de seguridad  

B. Elaborar el plan de prevención de la empresa  

C. Designar a los delegados de prevención  

D. Velar por su propia seguridad y por la de terceros afectados por su actividad, conforme a su 
formación e instrucciones 

Pregunta de reserva 6. Según la LO 3/2007, la medida específica y temporal dirigida a corregir 
situaciones patentes de desigualdad de hecho de las mujeres respecto de los hombres se 
denomina:  

A. Discriminación directa  
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B. Discriminación indirecta  

C. Acción positiva  

D. Acoso por razón de sexo  

Pregunta de reserva 7. Cuando en una solicitud figuran varios interesados, y salvo 
manifestación expresa en contra, las actuaciones se entenderán con (art. 7 Ley 39/2015):  

A. El representante o el interesado que expresamente hayan señalado y, en su defecto, con el que 
figure en primer término  

B. Todos ellos de forma simultánea  

C. El interesado de mayor edad  

D. El órgano que instruye, sin notificar a los interesados 

Pregunta de reserva 8. El llamado "derecho al olvido" en el ámbito de la protección de datos se 
corresponde con el derecho de:  

A. Acceso  

B. Rectificación  

C. Supresión  

D. Portabilidad  

Pregunta de reserva 9. Los bienes comunales de las entidades locales se caracterizan porque:  

a) Su aprovechamiento corresponde al común de los vecinos  

b) Pueden enajenarse libremente por el Pleno  

c) Son siempre bienes patrimoniales  

d) Pertenecen exclusivamente al Estado  

Pregunta de reserva 10. En una hoja de cálculo, la función que suma automáticamente el 
contenido de un conjunto de celdas se escribe:  

A. =SUMA(A1:A10)  

B. =TOTAL(A1:A10)  

C. =ADD(A1:A10)  

D. =CONTAR(A1:A10)  
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1.3. Respuestas - Cuestionario Tipo Test 

Pregunta Respuesta 

1 A 

Art. 2 Constitución 

2 C 

Art. 123 Constitución 

3 D 

Art. 108 Constitución 

4 B 

El referéndum se celebró el 6 de diciembre de 1978. El 
31 de octubre la aprobaron las Cortes, el Rey la 
sancionó el 27 de diciembre y se publicó en el BOE el 29 
de diciembre. 

5 c 

Art. 1.1 Constitución 

6 B 

La Corona se regula en el Título II (arts. 56 a 65). 

7 B 

Art. 68 Constitución   

8 C 

Art. 103 Constitución 

9 D 

La Administración Institucional es de carácter 
instrumental, no territorial. Las territoriales son Estado, 
Comunidades Autónomas y Entidades Locales. 

10 A 

Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del 
Estatuto de Autonomía para Andalucía. 

11 B 

El reparto competencial deriva de los arts. 148 y 149 CE 
y se concreta en el Estatuto. 

12 C 

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local. 

13 D 

Art. 13 LRBRL  

14 A 
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El art. 140 garantiza la autonomía municipal. El art. 137 
reconoce la autonomía de todas las entidades 
territoriales en general y el art. 141 se refiere a la 
provincia. 

15 B 

Art. 32 LRBRL 

16 D 

Art. 140 Constitución 

17 D 

No existe esa figura. La organización municipal (art. 20 
LRBRL) se compone de Alcalde, Tenientes de Alcalde, 
Pleno y, según el caso, Junta de Gobierno Local y 
Comisión Especial de Cuentas. 

18 A 

Art. 53 Ley 39/2015 

19 D 

Art.4 Ley 39/2015 

20 A 

La disposición final única de la Ley 31/1995, de 8 de 
noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales 
establece expresamente que la presente Ley entrará en 
vigor a los tres meses de su publicación en el Boletín 
Oficial del Estado. 

21 B 

Art. 15 Ley de Prevención de Riesgos Laborales 

22 C 

Art. 6 LO3/2007 

23 B 

Art. 36 LO 3/2007 

24 C 

Art. 45 LO 3/2007 

25 A 

Art. 97 TREBEP 

26 A 

Art. 15 TREBEP 

27 C 

Art. 98 TREBEP 

28 B 

Art. 23 TREBEP 
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29 A 

Art.30 Ley 39/2015 

30 B 

Art. 52 Ley 39/2015 

31 A 

Art. 112 Ley 39/2015 

32 D 

Art.16 Ley 39/2015 

33 A 

Art. 17 Ley 39/2015 

34 B 

El artículo 13 de la Ley 39/2015 reconoce expresamente 
el derecho de todas las personas a ser tratadas con 
respeto y deferencia por las autoridades y empleados 
públicos, quienes además deben facilitarles el ejercicio 
de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones. 

35 D 

Art. 13 LCSP. 

36 C 

Art. 17 TRLRHL. 

37 B 

Reglamento de Bienes de las Entidades Locales. 

38 A 

Art. 14 Ley 39/2015. 

39 B 

Art. 5 Ley 39/2015 

40 C 

Este archivo custodia la documentación en su fase 
activa: documentos recién tramitados, en proceso y de 
consulta muy frecuente por parte de la unidad o 
departamento que los generó. 

41 C 

42 C 

Minimización: datos adecuados, pertinentes y limitados 
a lo necesario. Las demás opciones contradicen los 
principios (transparencia, limitación del plazo de 
conservación, etc.) 

43 B 
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Toda fórmula empieza por el signo igual (=). El conjunto 
de celdas forma una hoja y el conjunto de hojas, un 
libro 

44 B 

Los destinatarios en CCO reciben el mensaje sin que los 
demás vean su dirección, protegiendo su 
confidencialidad. 

45 B 

El símbolo $ fija la referencia para que no se desplace 
al copiar la fórmula. Los dos puntos (A1:A10) sirven 
para definir un rango. 

46 D 

La combinación de correspondencia produce 
documentos personalizados a partir de una plantilla y 
una fuente de datos.  

47 B 

LAN (Local Area Network) es de ámbito reducido; la 
WAN (Wide Area Network) abarca grandes distancias 
geográficas. 

48 C 

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) gestiona el envío. 
Para la recepción se emplean POP3 o IMAP. 

49 C 

El formato .xlsx corresponde a hojas de cálculo (Excel). 
El .docx es de procesador de texto, el .pptx de 
presentaciones y el .pdf de documento portátil. 

50 C 

Ctrl + C copia. Ctrl + V pega, Ctrl + X corta y Ctrl + Z 
deshace la última acción. 

Preguntas de reserva 

 

1 

 

B 

 

2 

 

B 

3 B 

4 C 

5 D 

6 C 

7 A 

8 C 
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9 A 

10 A 
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